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SUBASTA INVERSA CORPORATIVA DE MEDICAMENTOS
MANUAL PARA LA CREACION DE USUARIOS

A través de este Manual, puede seguir paso a paso cOmo crear usuarios para acceder al
modulo de la Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos, con la finalidad de que
pueda participar en la etapa de Puja de manera simultdnea en varios procesos.

1. Ingrese al portal de compras publicas www.sercop.gob.ec y haga clic en el enlace que
le permite acceder al mddulo del Sistema Oficial de Contratacién del Estado - SOCE
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2. Ingrese con su RUC, usuario y contrasefia

& | https:/ iy gob.ec/ProcesoContratacion/compras, <

wBe ¥ A S

2Z Inicio de sesién en el c.. ## SERCOP Intranet ## Extensiones Telefénicas &8 .:: Quipux - Sistema de... G Google

# EOMORAE Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁﬂ:ﬁi—“.m:mfw

Ingrese los datos para el acceso al sistema . Registrese.

COMUNICADO IMPORTANTE a Come Proveeder del Estade
alos pi de g a participar en la Subasta Inversa Corperativa |_| | RUC: Nimero Identificacion
de Medicamentos (S1CM), que el Servicio Nacional de Contratacién Fublica (SERCOP) no ha suscrito = & Como Entidad Contratante
acuerdo alguno de provision de medicamentos en el marco de la Subasta con ninguna empresa piiblica. 1232123
N Bisqueds
De la misma manera, no s ha autorizado para qus ninguna empresa publica 3 nombre de este Servicic | | usuario: nombre de Usuario
Nacional solicite de = p en ol marco de la is De Procesos
abcd
de la subasta.
. fia: & " De Emergencies

En tal virtud, es necesario desestimar cualquier pedido de informacién por parte de entidades que hacen Contrasefia: Su contrasefis de compras piblicas. =
mal uso del nombre del SERCOP para intereses ajenos a los objetivos institucionales.. .. |

De Adauisiciones de infims Cuantis

Atentamente Recordarme en este computador
Servicio Nacional de Contratacién Piblica ~SERCOP- De Régimen Especial

£0Mvid6 su contrasefia?
De Procedimientas Especisles

AVISO IMPORTANTE
Entrar @ Regars s sdjusicasionss ds seres

Estimado Proveedor,

Recuerde que para ingresar al Médulo de Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos es necesario que Herramientas Adicionales ®
cuente con el cédigo de CPC 35250 y que haya actualizado su cartera de medicamentos a través de Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos 2015 ®
nuestro sistema Z -

(Corporate Reverse Drugs Bidding)

Enlaces de Interss [©]

A\ Este sistema so

Superior @ IEXPLORER 7

3. Una vez que ha ingresado, presione la pestafia “Administracién”, aparecera un
submenu, escoja la opcion “Usuarios” y haga clic en “Crear usuario”

# COMPRAS = B - H i ‘
= BUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica ARSI DEL PECADOR
Viernes 12 de Febrero del 2016 15:25 RUC: 0200498673001 | Empresa: PRUEBAS INCOF | Usuario: 0200498673001 | [ Cerrar Sesién ]

»Escritorio
ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES INVITACIONES RECIBIDAS EL PRESENTE MES
¢ Cédigo Descripcion Fecha de Publicacién Presupuesto
mis ‘ PROCESO DE PRUEBAS FAVOR NO PARTICIEAR. 12-02-2016 09:54:00 $205000.000000
| procesos ——
PROCESO DE PRUEBAFAVOR NO PARTICIPAR 11-02-2016 11:07:00 $36900.000000 =
—
PROCESO DE PRUEBAFAVOR NO PARTICIPAR 10-02-2016 17:45:00 $36900.000000
PRUEBAS 10-02-2016 16:18:00 $205000.000000 L4
\ ) PRUEBAS 10-02-2016 14:24:00 $205000.000000
&y
PRUEBAS 10-02-2016 13:05:00 $205000.000000

PRUEBAS incidencia INC002016002403 PROCESO DE

PRUEBA FAVOR MO FARTICIPAR 10-02-2016 11:23:00 $200000.000000 o 4
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» COMPRAS H = = - = GoB 0 £
= POBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica ﬁ?i’“‘.‘“}!;}\‘%‘.ﬁ‘c&m
Viernes 12 de Febrero del 2016 15:27 RBLC_0200498673001 ‘ Empresa: PRUEBAS INCOP | Usuario: 0200498673001 ‘ [ Cerrar Sesién ]

Datos Generales Adminigt

»Escritorio Usuarios

Contactos
INVITACIONES RECIBI

Reseteo Contrasefia

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES

Cédigo Descripcién Fecha de Publicacién Presupuesto
a PROCESO DE PRUEBAS FAVOR NO PARTICIPAR. 12-02-2016 09:54:00 $205000.000000
PROCESO DE PRUEBA FAVOR NO PARTICIPAR 11-02-2016 11:07:00 $36900.000000 B
. PROCESO DE PRUEBA FAVOR NO PARTICIPAR 10-02-2016 17:15:00 $36900.000000
PRUEBAS 10-02-2016 16:18:00 $205000.000000
PRUEBAS 10-02-2016 14:24:00 $205000.000000
PRUEBAS 10-02-2016 13:05:00 $205000.000000

PRUEBAS incidencia INC002016002403 PROCESO DE

PRUEBA FAVOR NO PARTICIPAR 10-02-2016 11:23:00 $200000.000000

Piblica.

4. Haga clic en el botén “Agregar usuario”

# BOHhcAS Sistema Oficial de Contratacién Publica

SIERND NACIONALDE
BLICA DEL ECUADOR

Viernes 12 de Febrero del 2016 15:32

Consultar

»Usuarios Por Sucursal

Ad

racion de Usuario

Seleccione el Provesdor para la ereacion de usuarios.

Pégina 1
SELECCIONE EL AREA INDEPENDIENTE
Nro. | Agregar Usuario | FECHA | RUC | NOMBRE COMERCIAL [ RAZON SOCIAL
1 ‘ %) | 2008-08-12 |nznnaees?3nm | PRUEBAS INCOP ‘ PRUEBAS INCOP
Seleccione Ared Independiente

opyright 6n Publica.

5. Llene los campos solicitados: “Usuario” y “Contrasefa”, estos datos permitiran
identificar a cada usuario

# 5BEheRS Sistema Oficial de Contratacién Publica

NO NACIONAL DE
ICADEL ECUADOR

Viernes 12 de Febrero de 2016 | 16:58 RUC: 0200498673001 | Empresa: PRUEBAS INCOP | Usu:

200498673001 | [ Cerrar Se

»Usuarios Por Sucursal

i Ayuda
Pagina 1
[Recuerde que para Resetear las contraseiias es necesario que el contacto tenga el Correo Electrénico Ingresado.
[Seleccione un Usuario, para Activar su cuenta o para agregar Perfiles.
Usuarios Creados RUC 0200498673001
. - ACTIVAR
Nro. Meni FECHA USUARID USUARIO NOMEBRE RESETEAR CONTRASEHA sunme
N Usuario
1 Usuario Administrador 2008-08-12 0200498673001 PRUEBAS INCOP Usuario Administrador
|Administrador]|
- Activar
2 Agregar Perfil 2016-02-12 belenbustos belenbustos Resetear Contrasefia
Usuarie
- Desactivar
3 Aaregar Perfil 2016-02-12 sicmsoce sicmsoce Resetear Contrasefia
Ususria
s Agregar perfi 2016-02-11 socesicm socesicm Resetear Contrasefia Desactivar
Ususrio
- Desactivar
5 Agreqar Perfil 2016-02-12 tutorial tutorial Resetear Contrasefia I——
Ususria

*Usuario utorial * Nombre CASTLLOJOSE
- 5 ~ =
* Contrasefia eeneee Confirmar Contrasefia —

ntratacion Publica.
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6. Una vez ingresada toda la informacion haga clic en el boton “Guardar”, ubicado en la
parte superior derecha de la pantalla.

"‘Eﬁﬁ‘ﬁﬂg Sistema Oficial de Contratacion Priblica ﬁ"“’m”‘“m‘

W LA REFUBLICA DEL ECUADOR

Viernes 12 de Febrero del 2016 15:47 RUC: 0200498573001 | Empresa: PRUEBAS INCOP | Usuario: 0200498673001 | [ Cerrar Sesién ]

Consultar Administracian Mi Catslogo

»Usuarios Por Sucursal

B 2 @

Guardar | fancelar| Imprimir | Ayuda

Pagina 1
Recuerde que para Resetear las fias es necesario que el contacto tenga el Correo
|Seleccione un Usuario, para Activar su cuenta o para agregar Perfiles.
Usuarios Creados RUC 0200498673001
R " ACTIVAR
Nro. Menii FECHA USUARIO USUARIO NOMBRE RESETEAR CONTRASERIA e )
Usuario
1 Usuario Administrador 2008-08-12 0200498673001 PRUEBAS INCOP
H Agreqar Perfil 2016-02-12 belenbustos belenbustos ‘u“:u';’m
3 Agregar Perfi 2016-02-12 sicmsace sicmsoce Resetear Contrasefia & is:u:‘;f'
= Desactive
4 Agreqar Perfil 2016-02-11 | socesic m cesicm Resetear Contrasefia Usuario
“Uauaro T T *Nombre rorins (€
*Contrasefia  [ewesss * Confirmar Contrasefia

7. El sistema le emitird un aviso de que sus datos han sido actualizados. Haga clic en
“Aceptar” para continuar.

Z Inicio de sesién en el c... # SERCOP Intranet # Btensiones Telefénicas 8 = Quipux - Sistema de.. G Google

X || Q Buscor wE ¥+ A S =

8. Repita los pasos 4 al 7, de acuerdo al nimero de usuarios que requiera. Recuerde que
se recomienda activar un maximo de 5 usuarios por proveedor.
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9. Una vez creados los usuarios necesarios haga clic en “la opcién “Agregar usuario”

;» COMPRAS
PUBLICAS

JBIERNO NACIONAL DE
PUBLICA DEL ECUADOR

Sistema Oficial de Contratacién Publica

Viernes 12 de Febrero del 2016 15:32 RUC: 0200498673001 | Empresa: PRUEBAS INCOP | Usuario: 0200498673001 | [ Cerrar Sesién ]

Reclamos

Mi Catalogo

Inicio Datos Generales Consultar Administracian

»Usuarios Por Sucursal

Administracién de Usuario

Seleccione el Proveedor para la creacién de usuarios.

Pagina 1
SELECCIONE EL AREA INDEPENDIENTE
Nro. [ Agregar Usuano [ FECHA [ RUC NOMBRE COMERCIAL RAZON SUCIAL
1 [~} ‘ 2008-08-12 ‘UIUUJ?EE?BUUI ‘ PRUEBAS INCOP PRUEBAS INCOP
Seleccione Areg Independiente

Copvright ¢

016 Servicio Nacional de Contratacién Publica.

10. Usted podré visualizar el listado de usuarios creados en su cuenta, para activarlos
haga clic en “Activar usuario”

GOBIERNO NACIONAL D
)| 1\ RepUBLICA DEL ECUADOR

Usuario: 0200498673001 | [ Cerrar Sesi6n ]

Sistema Oficial de Contratacién Piiblica

Viernes 12 de Febrero del 2016 15:58 RUC: 0200498673001 | Empresa: PRUEBAS INCOP

Consultar Administracion Reclamos

Datos Generales

Inicio

»Usuarios Por Sucursal

)
H & 2 &
Guardar | Cancelar | Imprimir|  Ayuda
Pagina 1
Recuerde que para Resetear las contraseiias es necesario que el contacto tenga el Correo Electrénico Ingresado.
Seleccione un Usuario, para Activar su cuenta o para agregar Perfiles.
Usuarios Creados RUC 0200498675001
- = ACTIVAR
Niro. Meni FECHA USUARIO USUARIO NOMBRE RESETEAR CONTRASEFA SonRs
1 Usuario Administrador 2008-08-12 0200498673001 PRUEBAS INCOP Usuario Administrader Vsuario
2 Agregar Perfi 2016-02-12 belenbustes belenbustos Resetear Contrasefia adtvar
Usuario
4 Desactivar
3 Agregar Perfil 2016-02-12 sicmsoce sicmsoce Resetear Controseiia
Usuario
4 Desactivar
4 Agregar Perfil 2016-02-11 socesiem socesicm Resstear Controseiia
5 Agregar Perfil 2016-02-12 tutorial tutorial Resetear Controseiia
*Usuario * Nombre CASTLLOJOSE

* Contrasefia

* Confirmar Contrasefia

ervicio Nacional de Contratacién Publica.

11. Posteriormente debera asignarles un perfil de acceso a los usuarios creados. Para lo
cual, en la seccion “Administraciéon de usuario” haga clic en “Agregar usuario”

Viernes 12 de Febrero del 2016 15:32

;» COMPRAS
PUBLICAS

Sistema Oficial de Contratacién Publica

Consultar

Admini

0 NACIONAL DE
ILICA DEL ECUADOR

RUC: 0200498673001 | Empresa: PRUEBAS INCOP | Usuario: 0200498673001 | [ Cerrar Sesién ]

Reclamos

»Usuarios Por Sucursal

Administracién de Usuario

Seleccione el Proveedor para la creacién de usuarios.

Datos Generales

Inicio

Pagina 1

SELECCIONE EL AREA INDEPENDIENTE

Agregar Usuano

FECHA

NOMBRE COMERCIAL

RAZON SOCIAL

Seleccione Are

-~

Independiente

2008-08-12

‘UIUUWGE?BUUI

KUC

PRUEBAS INCOP

)16 Servicio Nacional de Contratacién Publica.

PRUEBAS INCOP

Copvright ¢
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12. Escoja la opcion “Agregar Perfil’

COMPRAS H H e hli 5 .
* BUBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ’ R e FetADoR
Viernes 12 de Febrere de 2016 | 16:28 RUC: 0200498673001 | Empresa: PRUEBAS INCOP | Usuario: 0200498673001 | [ Cerrar Sesién ]

Inicio

»Usuarios Por Sucursal

H & 2 &

Guardar Cancelar  Imprimil Ayuda
Pagina 1
Recuerde que para Resetear las fias es necesario que el contacto tenga el Correo Electronico Ingresa
[Seleccione un Usuario, para Activar su cuenta o para agregar Perfiles.
Usuarios Creados RUC 0200498673001
. - ACTIVAR
Mro. Meni FECHA USUARID USUARIO NOMERE RESETEAR CONTRASENA v
Usuario
1 Usuario Administrador 2008-08-12 0200438673001 PRUEBAS INCOP Usuario
2 Agregar Perfi 2016-02-12 belenbustos belenbustos Resetear Contrasefia Adivar
Ususrio
- Desactivar
3 Aareqgar Perfil 2016-02-12 sicmsoce sicmsoce Resetear Contrasefia
Ususrio
- Desactivar
4 Aareqgar Perfil 2016-02-11 socesicm socesicm Resetear Contrasefia
Ususrio
. Desactivar
5 Aareqgar Perfil 2016-02-12 tutorial tutorial Resetear Contrasefia
suario |
L 1
*Usuario * Nombre CASTILLO JOSE

N = =
* Contrasefia Confirmar Contrasefia

13. En el menu agregue cada una de las siguientes opciones y presione el botén
“Aumentar menu” luego de cada seleccion

1. Proveedor datos generales
2. Proveedor proceso de contratacion
3. Proveedor consultas

& COMPRAS = ; 74 1hii 103 LACIONAL DE
= PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica | [ etrhovtrn
Viernes 12 de Febrero de 2016 | 16:38 RUC: 0200498673001 | Empresa: PRUEBAS INCOP \ Usuarioe: 0200498673001 ‘ [ Cerrar Sesién ]

»Usuario Por Sucursal

(2D

L Administracion de Usuario. Agregar Mend

PARA QUITAR un ment de la lista desmarque la caja de chequeo con un dic.
PARA GRABAR clic en el boton Grabar.

Usuario: tutorial

lec
PROVEEDOR DATOS GENERALES
|| PROVEEDOR PROCESO DE CONTRATACION

PROVEEDOR ADMINISTRACION
RelEas) HSTITUTO CONSULTA PROCESO
PROVEEDOR CONSULTAS

[ 2016 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.
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14. Una vez afiadidos los perfiles de acceso, haga clic en “Grabar”

COMPRAS = : sz bl ; y
"‘puaums Sistema Oficial de Contratacién Publica | R vaich D BtADoR
‘Viernes 12 de Febrero del 2016 16:43 RUC: 0200498673001 ‘ Empresa: PRUEBAS INCOP ‘ Usuario: 0200498673001 | [ Cerrar Sesién ]

Consultar Administracién Vi Catdlogo

»Usuario Por Sucursal

@ Administracién de Usuario. Agregar Menii

PARA QUITAR un menti de |a lists desmarque la caja de chequeo con un dic. [
PARA GRABAR clic en &l boton Grabar.

Menii Asignado a Usuario: tuterial

Wiend, Seleccione. ~
PROVEEDOR DATOS GENERALES
PROVEEDOR PROCE S0 DE CONTRATACION
PROVEEDOR CONSULTAS

15. El sistema le emitird un mensaje en el que se indica que los datos se han actualizdo
correctament, haga clic en “Aceptar”

€ ) @ 1tps//vw.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/EP/nuevolsuarioPorsucursal.cpelactualizo= x || Q suscor "B $ A =
2 Inicio de sesibn en el c... M SERCOP Intranet * Extensiones Telefénicas M : Quipux - Sistema de.. G Google.

Datos Actualizados.

De esta manera ha finalizado la creacion de usuarios, los mismos se habilitaran en un
tiempo maximo de 24 horas desde su creacion. Una vez transcurrido ese tiempo podra
ingresar al Médulo de Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos - SICM.
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Recuerde que para ingresar al Médulo de Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos
(https://sicm.compraspublicas.gob.ec) debera ingresar con el RUC de la compafiia y con
las credenciales de usuario y contrasefa asignadas a cada Usuario en la creacion de los
mismos.

B X & O 4

https://sicm.compraspublicas.gob.ed

[In e viesicaieniss . SEMERAS Sistema Oficial de Contratacién Piblica ﬁ*:ﬁ‘iﬁ;:rm'mm,

Alertas y Notificaciones / Alerts and Notifications BIENVENIDOS A LA Sistems de Contratacién / Engsgement System

- SUBASTA INVERSA CORPORATIVA DE usqusas | saarcn
AVISO IMPORTANTE — MEDICAMENTOS

_ Ingrese los datos para el acceso al sistema / Enter the data
Estimado o for system access

Dz Praceses | Process

Recuerde que para ingresar al Madulo de Subasta Inversa Corp de Med es

necesaric que cuente con el cédige de CPC 35250 y que haya actuslizado su cartera de
medicamentos a través de nuestro sistema.

I

RUC / ID: Nimero Identificacién / Identification Number

Si Usted &5 provesdor y no cusnta con &l CPC 35250, pusds ragistrarlo scercindose 3

nuestras oficinas o llamando a |z linea 1800 326 677, L T,

Si tiene Ustad tiens registrado &l CPC 35250 pero ne actuzlizé su cartera de
medicamentos, le recordamos que puede hacerlo dando clic =n &l aviso (SERCOP:
SUBASTA INVERSA COORPORATIVA DE MEDICAMENTOS) que aparace en su pantalla S S
2l iniciar sesién en el home principal del Sistama Oficial de Contratacién Piblica password
[https://www.compraspublicas.gob.ec/PraceseContratacion] y en las 24 horas siguisntes
estard habilitado para ingresar al Médula de Subasta Inversa Carperativa de Medicamentos
[heeps://sicm.compraspublicas.gab.ac].

En el caso de requerir infarmacién adicional, par favar ingresar  la pagina web Idioma { Language
[https://subastademedicamentos.compraspublicas.gob.ec] o comunicarse al correa
elactranico cop.gob.ec o cop.gob.ec Entrar / Enter Subasts Inversa Corporativa de Medicamentos 2015 (¥)

1 Gorporate Reverse Drugs Bidding

Enlaces de Interés / Links of Interest ®

A\ Este sistema scports los siguisntes navegadorss / Thi tam sup| the folloving brovsers: @ FIREFOX 42.0 + @ [EXPLORER i1 +

Bublica.

De esta manera, podra participar en varias pujas de forma simultanea con los usuarios
creados.


https://sicm.compraspublicas.gob.ec/

