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SUBASTA INVERSA CORPORATIVA DE MEDICAMENTOS 

MANUAL PARA LA CREACIÓN DE USUARIOS 

A través de este Manual, puede seguir paso a paso cómo crear usuarios para acceder al 

módulo de la Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos, con la finalidad de que 

pueda participar en la etapa de Puja de manera simultánea en varios procesos. 

 

1.  Ingrese al portal de compras públicas www.sercop.gob.ec  y haga clic en el enlace que 

le permite acceder al módulo del Sistema Oficial de Contratación del Estado - SOCE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.sercop.gob.ec/
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2. Ingrese con su RUC, usuario y contraseña 

 

 

3. Una vez que ha ingresado, presione la pestaña “Administración”, aparecerá un 

submenú, escoja la opción “Usuarios” y haga clic en “Crear usuario” 

 

 

 



MANUAL PARA LA CREACIÓN DE USUARIOS EN LA SICM 

3 
 

 

4. Haga clic en el botón “Agregar usuario” 

 

5. Llene los campos solicitados: “Usuario” y “Contraseña”, estos datos permitirán 

identificar a cada usuario 
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6. Una vez ingresada toda la información haga clic en el botón “Guardar”, ubicado en la 

parte superior derecha de la pantalla. 

 

 

 

7. El sistema le emitirá un aviso de que sus datos han sido actualizados. Haga clic en 

“Aceptar” para continuar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Repita los pasos 4 al 7, de acuerdo al número de usuarios que requiera. Recuerde que 

se recomienda activar un máximo de 5 usuarios por proveedor. 
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9. Una vez creados los usuarios necesarios haga clic en “la opción “Agregar usuario” 

 

 
 

10. Usted podrá visualizar el listado de usuarios creados en su cuenta, para activarlos 

haga clic en “Activar usuario” 

 

 
 

11. Posteriormente deberá asignarles un perfil de acceso a los usuarios creados. Para lo 

cual, en la sección “Administración de usuario” haga clic en “Agregar usuario” 
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12. Escoja la opción “Agregar Perfil” 

 
 

13. En el menú agregue cada una de las siguientes opciones y presione el botón 

“Aumentar menú” luego de cada selección 

1. Proveedor datos generales 

2. Proveedor proceso de contratación 

3. Proveedor consultas  
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14. Una vez añadidos los perfiles de acceso, haga clic en “Grabar” 

 

15. El sistema le emitirá un mensaje en el que se indica que los datos se han actualizdo 

correctament, haga clic en “Aceptar” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

De esta manera ha finalizado la creación de usuarios, los mismos se habilitarán en un 

tiempo máximo de 24 horas desde su creación. Una vez transcurrido ese tiempo podrá 

ingresar al Módulo de Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos - SICM.  
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Recuerde que para ingresar al Módulo de Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos 

(https://sicm.compraspublicas.gob.ec) deberá ingresar con el RUC de la compañía y con 

las credenciales de usuario y contraseña asignadas a cada Usuario en la creación de los 

mismos. 

 

De esta manera, podrá participar en varias pujas de forma simultánea con los usuarios 

creados. 

 

 

https://sicm.compraspublicas.gob.ec/

